	Заказчик – ООО «ЕВРОПРОЕКТ»         
Управление – ФГУ «Управление по организации и проведению спортивных мероприятий»

	№ пп
	Перечень предоставляемых отчетных документов

в ФГУ «Управление по организации и проведению спортивных мероприятий» 
	Форма заполнения
	Методика оформления документа
	Кол-во экземпляров
	Дата подачи документа

	1.
	Договор трехсторонний (оригиналы)
	Форма договора установлена и предоставляется Заказчиком
 и/или Управлением
.
	Дополнениям и изменениям данная форма договора не подлежит. После заполнения Проводящей Организацией своих реквизитов, пересылается в трех оригинальных  экземплярах заверенных подписью руководителя и печатью Проводящей Организации в адрес Управления до начала мероприятия. 
	3
	Не позднее семи дней до начала мероприятия для осуществления планового финансирования согласно тройственного договора.

	2.
	Оригинал письма от МФКиС, КФКиС, УФКиС при Администрации города и т.д. о поручении проведения данного спортивного мероприятия для привлеченных организаций
	Исполняется на бланке МФКиС, КФКиС, УФКиС при Администрации города и т.д. 


	В письме указать полностью название и дату проведения мероприятия, наименование организации, которой поручено проведение данного спортивного мероприятия и Ф.И.О.  лица ответственное за его подготовку с указанием контактного телефона. Данное письмо заверить подписью руководителя и печатью   МФКиС, КФКиС, УФКиС при Администрации города и т.д. 
	1
	Подается в адрес Управления  не позднее семи дней до начала мероприятия  для осуществления планового финансирования согласно тройственного договора.   

	3.
	Для Организаций, привлеченных для проведения спортивных мероприятий предоставить копии уставных документов заверенных печатью:
	Копии снимаются  с уставных документов путем простого копирования, заверяются подписью руководителя и   печатью Проводящей Организации. Документы присланы по электронной почте не рассматриваются.
	
	Подается в адрес   Управления не позднее семи дней до начала мероприятия для осуществления планового финансирования согласно тройственного договора.


	3.1. 
	Копию Устава: первый лист Устава, главу «Виды деятельности». Последний лист Устава (в Уставе должна быть отражена возможность проведения спортивных мероприятий)
	
	1
	

	3.2.
	Копию Свидетельства о регистрации организации
	
	1
	

	3.3.
	Копию Свидетельства о постановке на налоговый учет
	
	1
	

	3.4.
	Копию Письма о присвоении кодов статистики
	
	1
	

	3.5.
	Копию документа подтверждающего полномочия лица подписывающего договор (приказ о назначении директора или доверенность на право подписи финансовых документов)
	
	1
	

	3.6
	Документы подтверждающие возможность оказания услуг в сфере питания (гигиеническое заключение, либо иной документ контролирующего органа)
	
	1
	

	3.7
	Документы, подтверждающие основания оказания услуг по проживанию
	
	1
	

	3.8
	Документы, устанавливающие право владения, либо пользования или распоряжения спортивным объектом. 
	
	1
	

	3.6.
	Если существуют льготы по налогообложению или вовсе освобождены от их уплаты, копию данного документа подтверждающего это право.  
	
	1
	

	4.
	Счет на адрес Заказчика
	Формируется Проводящей организацией.


	Указать в счете полностью название спортивного мероприятия, дату и город проведения.  
	1
	Подается в адрес Управления  не позднее семи дней до начала мероприятия  для осуществления планового финансирования согласно тройственного договора.   

	5.
	Акт приёма-передачи товарно-материальных ценностей
	Форма установлена и предоставляется Заказчиком или Управлением.
	Указать название Проводящей Организации, заверит подписью руководителя  и печатью.  
	2
	Подается в адрес Управления  не позднее четырнадцати  дней   после проведения мероприятия  для осуществления планового финансирования согласно тройственного договора.   

	6.
	Акты списания товарно-материальных ценностей 
	Форма установлена и предоставляется Управлением.
	Указать  название Проводящей Организации,  заверит подписью  (нет менее трех лиц, в том числе руководителя)  и печатью.  
	1
	Подается в адрес Управления  не позднее четырнадцати  дней   после проведения мероприятия  для осуществления планового финансирования согласно тройственного договора.   

	7.
	Ведомости на выдачу призов победителям 
	Форма установлена и предоставляется Управлением.


	Заполняются проводящей организацией по итогам соревнований. В ведомости необходимо указать:

- название мероприятия;

- дату проведения;

- город проведения;

-ФИО победителей среди участников;

- дистанции (согласно Положению по мероприятию);

- занятые ими места (согласно Положению по мероприятию);
- выданные призы победителям (кубок, медаль, диплом)

- стоимость выданных призов;

- подпись каждого призера за полученные призы.

Каждый лист ведомости заверить подписью и печатью Проводящей организации.  
	1
	Подается в адрес Управления  не позднее четырнадцати  дней   после проведения мероприятия  для осуществления планового финансирования согласно тройственного договора.   

	8.
	Ведомости на выдачу экипировки судьям 
	Форма установлена и предоставляется Управлением.


	Ведомости заполняются проводящей организацией на основании индивидуальных договоров на осуществление судейства. В ведомости необходимо указать:

- название мероприятия;

- дату проведения;

- город проведения;

-ФИО судей;

- категории каждого из судей;
- перечислить экипировку выданную каждому;

- стоимость выданной экипировки;

- подпись каждого получившего экипировку.

Каждый лист ведомости заверить подписью и печатью Проводящей Организации.  
	1
	Подается в адрес Управления  не позднее четырнадцати  дней   после проведения мероприятия  для осуществления планового финансирования согласно тройственного договора.   

	9.
	Фото-отчет на электронных носителях о проведении мероприятия, на диск
	Формируется Проводящей Организацией
	В фото-отчете должны быть запечатлены основные этапы проведения мероприятия и вся продукция, предоставленная проводящей организации, включая: наградную, сувенирную, полиграфическую продукцию; рекламные поверхности (магистральные, щиты с предоставлением адресной программы, афиши, плакаты, стикеры, рекламные баннеры в месте проведения мероприятия и в иных местах)
	1
	Подается в адрес Управления  не позднее четырнадцати  дней   после проведения мероприятия  для осуществления планового финансирования согласно тройственного договора.   

	10.
	Список и тексты публикаций в прессе, с указанием даты выхода издания, его название, тиража, или эфирной справки о трансляции мероприятия на местных телеканалах и радиостанциях
	Формируется Проводящей Организацией
	Предоставляет проводящая организация по результатам работы местного СМИ
	1
	Подается в адрес Управления  не позднее четырнадцати  дней   после проведения мероприятия  для осуществления планового финансирования согласно тройственного договора.   


Все документы, предоставляемые Управлению, должны быть подписаны руководителем проводящей организации  - Организатором и заверены печатью. Дополнительная информация по оформлению на сайте http://www.evroprojekt.ru в разделе Документы.
	№ пп
	Перечень предоставляемых отчетных документов

в адрес Заказчика
	Форма заполнения
	Методика оформления документа
	Кол-во экземпляров
	Примечания

	  1.
	Смета ФГУ «ЦСП» 
	Предоставляется ФГУ «ЦСП» и/или Управлением два оригинальных экземплярах
	Заполняется Проводящей организацией на основании фактических расходов на проведение данного спортивного мероприятия. Заверяют оба экземпляра подписью руководителя и печатью Проводящей организации.
	2
	Предоставляются Заказчику не позднее четырнадцати  дней   после проведения мероприятия  для осуществления планового финансирования согласно тройственного договора. После полной сдачи отчетности один экземпляр возвращается Проводящей организации.

	2.
	Акт сдачи-приемки выполненных работ (оказанных услуг) 
	Форма Акта установлена и  является неотъемлемой частью трехстороннего договора. Предоставляется Заказчиком и/или Управлением.
	Заполняется Проводящей организацией на основании суммирования фактических расходов на проведение данного спортивного мероприятия. Заверяют оба экземпляра подписью руководителя и печатью Проводящей организации.
	2
	Оба оригинальных экземпляра предоставляются  Заказчику не позднее четырнадцати  дней   после проведения мероприятия  для осуществления планового финансирования согласно тройственного договора. После полной  сдачи отчетности Заказчик подписывает оба экземпляра, закрепляет печатью и  один экземпляр возвращает Проводящей организации.

	3.
	Список участников соревнования 
	Формируется Проводящей Организацией
	Формируется в результате работы Мандатной комиссии (регистрации участников спортивного мероприятия). Данный список должен содержать  название спортивного мероприятия, город проведения, дату проведения. В списке содержится ФИО участника и дата рождения. Все листы списка должны быть пронумерованы, скреплены, последний лист заверен подписью руководителя и печатью Проводящей организации.
	2
	Оба экземпляра предоставляются Заказчику не позднее четырнадцати  дней   после проведения мероприятия  для осуществления планового финансирования согласно тройственного договора.

	4.
	Копии договоров со сторонними организациями, привлеченными на работы  (услуги) (дополнительная информация по оформлению на сайте http://www.evroprojekt.ru в разделе Документы)
	Формируется Проводящей Организацией
	Формируются Проводящей организацией по согласованию с привлекаемой организацией на данные работы (услуги). В договорах должны быть указаны: наименование услуг, дату их оказания, стоимость данных услуг
	Согласно привлечению
	Предоставляются Заказчику  копии данных договоров заверенных подписью руководителя и печатью проводящей организации не позднее четырнадцати  дней   после проведения мероприятия  для осуществления планового финансирования согласно тройственного договора.

	5.
	Копии всех актов выполненных работ по договорам со сторонними организациями 
	Формируется Проводящей Организацией
	В актах должны быть указаны: названия услуг,  сроки их предоставления услуг и  сумма.
	Согласно привлечению
	Предоставляются Заказчику копии заверенные подписью руководителя и печатью Проводящей организации

	6.
	Договоры с привлеченными лицами на судейство
	Формируется Проводящей Организацией
	Формируются Проводящей организацией по согласованию с привлекаемым лицом на данные работы (услуги). В договорах должны быть указаны: наименование услуг, дату их оказания, стоимость данных услуг. Копию с документа, подтверждающего категорию привлекаемого лица на судейство к договору прилагать обязательно.
	Согласно привлечению
	Необходимо оформить. Договоры остаются у проводящей организации. Заказчику не предоставляются.

	8.
	Копию табеля учета рабочего времени привлеченных судей (копии заверить печатью проводящей организации)
	Формируется Проводящей Организацией
	Оформляются Проводящей организацией по итогам работы судейской группы. В табеле учета рабочего времени привлеченных судей обязательно указать категории в соответствии с копией документа, подтверждающего категорию привлекаемого лица на судейство.
	1
	Предоставляются Заказчику  копия данного табеля, заверенная подписью руководителя и печатью Проводящей организации не позднее четырнадцати  дней   после проведения мероприятия  для осуществления планового финансирования согласно тройственного договора.

	9.
	Копию ведомости на выдачу заработной платы привлеченным лицам на судейство 
	Формируется Проводящей Организацией
	Заработная плата начисляется согласно «Порядку финансирования» с учетом категории судьи.
	1
	Предоставляются Заказчику копия данной ведомости, заверенная подписью руководителя и печатью Проводящей организации не позднее четырнадцати  дней   после проведения мероприятия  для осуществления планового финансирования согласно тройственного договора.

	10.
	Платежные поручения на уплату налогов в бюджет с ЗП 
	Формируется Проводящей Организацией
	Рассчитывается и перечисляется согласно Налоговому законодательству в РФ 
	Согласно количеству платежей в бюджет
	Необходимо иметь. Заказчику не предоставляются!

	11.
	Иные копии документов возникших при организации и проведения спортивного мероприятия за счет средств Федерального Бюджета  
	Формируется Проводящей Организацией
	Заполняются самостоятельно в ходе  работы по организации и проведению спортивного мероприятия
	
	


Все документы, предоставляемые в ОООО «ЕВРОПРОЕКТ», должны быть заверены подписью руководителя проводящей организации  - Организатором и печатью. Дополнительная информация по оформлению на сайте http://www.evroprojekt.ru в разделе Документы.
� 				


ООО «ЕВРОПРОЕКТ»


Юридический адрес: 


123100 г.Москва, ул.1905 года д.2, стр.1


Почтовый адрес;


105005, Москва, ОПС-5 а/я № 50


ИНН 7743605827 , КПП 774301001


р/с 4070 2810 9013 6001 7512


к/с 3010 1810 7000 0000 0876 


ОАО «Столичный Торговый Банк» г. Москва, БИК 044579876


Телефон: 8-495-601-97-03


E-mail: � HYPERLINK "mailto:fsm@evroprojekt.ru" ��fsm@evroprojekt.ru�


� HYPERLINK "http://www.evroprojekt.ru" ��http://www.evroprojekt.ru�


Генеральный директор В.В. Усков


�
�
�



� ФГУ «Управление спортмероприятий» Росспорта


105064, г. Москва, Ул. Казакова, 18


ИНН 7702074366 КПП 770901001


БИК 044585239


р/с 40502810100000000007


к/с 30101810500000000239


в АКБ «Тройка»  г. Москва


Тел.  (495) 925-64-32


Факс (499) 261-19-43


e-mail: � HYPERLINK "mailto:usm@usmsport.ru" �usm@usmsport.ru�


http://www.usmsport.ru


Первый заместитель директора Р.Б. Плаксин








